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Tätigkeitsbericht 
Leonie Niemerg, Marketing 
 
für den Zeitraum vom 18.10.2017 – 31.10.2017 
 
 
	

Orientierung und Einarbeitung  
 
- Kennenlernen und Einrichtung des iMac 
- Einrichtung des E-Mail- und Mac-Accounts von den Admins 
- Vorstellung und Kennenlernen bei Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern 
- Bedarfsanmeldung für das Marketing bei der Finanzreferentin  
- Einarbeitung in Facebook-Analyse   
 
Soziale Netzwerke 
- Einpflege der Homepage (Referate und Sprechstunden) 
- Planung und Realisierung der ReferentInnen-Vorstellung auf Facebook 
- Inbetriebnahme des Instagram-Accounts bei der Veranstaltung „Statt Campus? 
Stadtcampus!“ 
- Bewerbung der genannten Veranstaltung auf Facebook 
 
Strategisches Marketing 
 
- Sortierung der eingehenden E-Mails 
- Beantworten der E-Mails falls erforderlich 
- Erstellung des Content-Plans 
- Aufnehmen von angemessenen Mail-Anfragen nach Facebook-Bewerbung in den Content-
Plan 
- Kampagnen-Planung in Zusammenarbeit mit PR und Kultur für die Welcome Weeks 
 
Sonstiges 
 
- Entwicklung des Evaluationsbogens zum Erfragen studentischer Bedürfnisse hinsichtlich 
IT-Angelegenheiten mit PR und IT 
- wöchentliche Redaktionssitzungen mit PR und Soziales 
- Erarbeitung eines Redaktionsplans 
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- wöchentliche Sprechstunden 
- wöchentliche Teamsitzungen 
 
 
Mit freundlichen Grüßen, 
Leonie Niemerg 
 
 
 
	

	


