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Tatigkeitsbericht

Fir die Zeit vom 01.01.2018 bis 31.01.2018

Sehr geehrte Parlamentarierinnen und Kommilitoninnen,

Referentenbetreuung

- Anschaffung Biiroausstattung (Whiteboards) sowie Biiroartikel (Ordner, Post-its, etc.)

Wok

- Sortieren und Ausraumen der Ersti-Tuten Artikel aus dem Wok
- Unterbringung dieser Sachen im Lager

Copy Service
- Workflows und Prozesse festhalten mit Hilfe des Wikis sowie Gesprachen mit Mitarbeitern
- Batterie-Entsorgung (zu ZSL)
- Kontaktaufnahme zu Batterie-Einsammelstelle = Batterien werden nicht mehr kostenfrei
abgeholt und Sammelfass miisste gegen Geblihr gemietet werden daher wird es nicht
mehr die Moglichkeiten geben die Batterien im Copy Service abzugeben

Kanban Board
- Organisieren der Materialien
- Analysieren der Projekte/Prozesse
- Zusammenfassung der Periode Oktober-Dezember 2017
o Errechnen wie lange jede/r Referent/in fiir Aufgaben oder Projekte gebraucht hat

o Analysieren welche Aufgaben generell langere Zeit in Anspruche nehmen und
woran es liegen konnte
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Tagesgeschift

- Sprechstunden, Teamsitzungen und Protokolle, Emails
Mit freundlichen GriiRen,

Sharlene Frammelsberger




