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Tätigkeitsbericht Juni 2019 – Inneres & Prozessoptimierung  

 

Sehr geehrte ParlamentarierInnen, KommilitonInnen und Interessierte, 
 

im Folgenden möchte ich einen Einblick in meine Tätigkeiten als Referent für Inneres & 
Prozessoptimierung und stellv. Vorsitz geben. 

 

Tagesgeschäft 

• Arbeitsverträge anpassen 

• Mitarbeitergespräche führen 

• Personalplanungen 

• Wöchentliche Vorstands- und Teamsitzungen 

• Unterstützung bei AStA Veranstaltungen 

 

Wissensmanagement 

• Konzeptionierung und Aufbau des Sharepoints 

 
Zeiterfassung 

• Evaluierung und Kotaktaufnahmen mit Unternehmen bzgl. einer Einführung einer digitalen 
Zeiterfassung 

 

 
 
Viele Grüße 

Sascha Grünner  

Inneres & Prozessoptimierung 
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