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Sehr geehrte Parlamentarier*innen und Kommiliton*innen, im Folgenden mdchte ich einen
kurzen Uberblick Giber meine Tatigkeit im AStA bieten.

Stadtcampus

Tagesgeschaft

o Bearbeitung der eingehenden Buchungsanfragen

o Kontinuierliche Bearbeitung von E-Mails und weiteren Anfragen
e Koordination von Veranstaltungen

o Kontaktaufnahme mit Veranstaltern

e Koordination bzw. Durchfiihrung von Flacheniibergaben

o Getrankemanagement

e Personalmanagement

o Koordination der Arbeits- bzw. Urlaubszeiten

e Besprechungvon Aufgaben

e Bearbeitung von Rechnungen

Sonstiges

e Koordination der Behebung eines Schadenfalls

e Mahnendes Gesprach mit einem Veranstalter und Absprache des weiteren Vorgehens
e Anschaffung von neuem, zusatzlichem Geschirr

e Zusatzliche Reinigungen des Stadtcampus

e Anpassungen der Arbeitsstrukturen der Mitarbeiterinnen
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Gleichstellung

o Vernetzung
o Uberlegungen zu mdglichen Veranstaltungen
e Teilnahme an Planungen zu Hate-Speech-Veranstaltung im Oktober

Allgemein

e Wochentliche Teamsitzung
e Hilfe bei AStA-Veranstaltungen
e Teilnahme an StuPa-Sitzung

Viele GriiRe
Marleen Wortmann
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