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Tätigkeitsbericht Prozessoptimierung 

   

Sehr geehrte ParlamentarierInnen, sehr geehrte Studierendenschaft, 

meine Aufgabe ist es bestehende Prozesse zu optimieren und neue Verfahren zu schaffen, um 

die Effizienz des AStAs zu stärken. Mein Hauptfokus liegt auf der Optimierung der 

Kommunikation, des Wissensmanagements und des Gewerbes.  

08.10 – 31.10.2019 

Einarbeitung 

- Analyse des AStA Wikis 

- Skizzierung der bestehenden Prozesse 

- Vorbereitung der Gespräche mit Referenten + Terminvereinbarung  

Internes 

- Bedarfsanmeldung 2019/ 2020 

- Einholen von Angeboten + Bestellung Tassen und Pullover für Mitarbeiter und 

Referenten 

- Wöchentliche Teamsitzungen + Redaktionssitzungen 

Gewerbe 

Copyservice: 

- Sammeln und Strukturierung von Daten  

- Beginn der Datenauswertung  

 

   Datum 

   04.11.2019 

48. Studierendenparlament der Universität Paderborn 

Warburger Str. 100  

33098 Paderborn 

Deutschland  
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Sonstiges 

- Unterstützung Drei-Veranstaltung  

 

Ich hoffe, dass ich Ihnen und euch einen übersichtlichen Einblick in meine Arbeit geben konnte. 

 

Mit freundlichen Grüßen 

Jessica Gross 

Prozessoptimierung 

 


