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Tätigkeitsbericht AStA Stadtcampus und Gleichstellung 

Sehr geehrte Parlamentarier*innen und Kommiliton*innen,  

im Folgenden möchte ich einen kurzen Überblick über meine Tätigkeit im AStA bieten. 

Stadtcampus 

Tagesgeschäft 

• Bearbeitung von E-Mails 

• Durchführung von Flächenübergaben 

• Personalmanagement 

• Koordination der Arbeits- bzw. Urlaubszeiten 

• Besprechung von Aufgaben 

• Bearbeitung von Rechnungen 

• Einarbeitung von Christina 

Sonstiges 

• Mitarbeiterinnentreffen 

• Bedarfsanmeldung 

• Vorbereitung der Malerarbeiten 

• Überarbeitung der Vorlagen des Rechnungswesens 

• Übergabe/Einarbeitung in das 5. OG 

• Einarbeitung in das Stellen von QVM-Anträgen 

• Teilnahme an der Redaktionssitzung 

• Besorgungen für den SC im SB Zentralmarkt 
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Gleichstellung 

• Kontinuierliche Bearbeitung von E-Mails 

• Besuch des Tages der Stiftung in Detmold zur Vorbereitung des Workshops zum Thema 

Fehlerkultur 

• weitere Planung des Workshops zum Thema Fehlerkultur 

• Teilnahme am Hate Speech-Tag am 25.10.2019 

• Bedarfsanmeldung 

 

Allgemein 

• Wöchentliche Teamsitzung 

• Hilfe bei den beiden drei-Veranstaltungen 

• Packen der Ersti-Tüten 

 

Gruß, 

Marleen Wortmann 

AStA Stadtcampus, Gleichstellung 

 


