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Tätigkeitsbericht Prozessoptimierung 

  Sehr geehrte ParlamentarierInnen, sehr geehrte Studierendenschaft, 

meine Aufgabe ist es bestehende Prozesse zu optimieren und neue Verfahren zu schaffen, um 

die Effizienz des AStAs zu stärken. Mein Hauptfokus liegt auf der Optimierung der 

Kommunikation, des Wissensmanagements und des Gewerbes.  

01.01 – 31.01.2020 

- Prozess Schreibkräfte: Gespräch mit Fabian, Erstellung eines Planners auf Teams für 

die Übergaben, Raumvergabe von P9 und Mensaauslage wird mithilfe von den Admins 

digitalisiert 

- Prozess Copy Service: Reduzierung der Artikelliste, Warengruppenauswertung, 

Datenfluss  

- Organisation von Zeitmanagement Workshop für Referenten   

- Unterstützung bei der Aktivenparty (23.01) und FORUM (07.01)  

- Wöchentliche Teamsitzungen  

Mit freundlichen Grüßen 

Jessica Gross 
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