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Tätigkeitsbericht Februar 2019 – Stellvertretender Vorsitz & Marketing  

 

Sehr geehrte ParlamentarierInnen, KommilitonInnen und Interessierte, 

im Folgenden möchte ich einen Einblick in meine Tätigkeiten als 1. stellvertretende Vorsitzende und 
Marketingreferentin geben. 

Alltagsgeschäft 

- E-Mails beantworten, strategische Umsetzung der Anfragen 
- Bearbeitung der Anfragen im Marketing-Tool und Umsetzung im Veranstaltungskalender auf der Website 

und auf Facebook („WAStA los?!“) 
- Sprechstunde nach Vereinbarung 
- Wöchentliche, zwei- bis dreistündige Vorstandssitzung 
- Wöchentliche, einstündige Redaktionssitzung mit Andi und Julius 
- Wöchentliche, ein- bis zweistündige Teamsitzung  
- Erstellen entsprechender Grafiken mit InDesign für Instagram, Facebook, Twitter und die Infowalls 

Soziale Netzwerke 

- Pflege der Facebookseite (externe Anfragen, Anfragen aus dem Team) 
- Pflege des Instagram-Accounts (Stories, Beiträge, Analysen) 
- Beantworten von Direktnachrichten auf Facebook 
- Abschluss der Vorstellung der Referenten mit Bildern und Videos 
- Bewerbung Tag der Lehre 
- Stellenausschreibung AStA Fahrradwerkstatt 
- Stellenausschreibung AStA Stadtcampus (2) 
- Stellenausschreibung Adminbüro 
- Bewerbung Uhlandstraße 
- Bewerbung AStA Comedy Club und Kartenverlosung 
- Information über Umgang mit Sturm Sabine 
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AStA Website & Monitore 

- Aktualisierungen (Sprechzeiten, Öffnungszeiten, News, Beratungen im Sozialbüro etc.) 
- Aktualisierungen des Veranstaltungskalenders 
- Einpflegen der Grafiken auf die AStA Infowalls 
- Inbetriebnahme der neuen Infowalls im AStA CopyService 
- Erstellen von Grafiken für die neuen Infowalls (Öffnungszeiten dort ab nun digital einseh- und editierbar) 

Vorstandsarbeit 

- Durchführung Referentengespräche 
- Statement Sommerfestival 

Analysearbeit 

- Facebookanalyse 
- Instagramanalyse 

Sonstiges 

- Entsprechende Umbenennung, Umstrukturierung und Eingliederung des alten 
Facebookveranstaltungskalenders „was geht’n“ in das neue Format „WAStA los?!“ 

Freundliche Grüße 

Leonie Niemerg  
Marketing 

 


