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Tatigkeitsbericht Juni 2020 - Stellvertretender Vorsitz & Marketing

Sehr geehrte Parlamentarierlnnen, KommilitonIinnen und Interessierte,

im Folgenden mochte ich einen Einblick in meine Tatigkeiten als 1. stellvertretende Vorsitzende und
Marketingreferentin geben.

Alltagsgeschaft

- E-Mails beantworten, strategische Umsetzung der Anfragen

- Bearbeitung der Anfragen im Marketing-Tool und Umsetzung im Veranstaltungskalender auf der Website
und auf Facebook (,WAStA los?!)

- Sprechstunde nach Vereinbarung

- Wodchentliche, zwei- bis dreistiindige Vorstandssitzung (via Teams-Call)

- Wochentliche, einstiindige Redaktionssitzung mit Andi und Julius (via Teams-Call)

- zweiwdchentliche, ein- bis zweistiindige Teamsitzung (via Teams-Call)

Grafikdesign

- Erstellen entsprechender Grafiken mit InDesign fiir Instagram, Facebook, Twitter und die Infowalls

- Erstellen von Grafiken zum Veroffentlichen von Corona-Updates, dem FORUM mit Kai Gehring, dem
Pubquiz usw.

- Erstellen von Grafiken fiir das AStA Hauptbiiro

Soziale Netzwerke

- Pflege der Facebookseite (externe Anfragen, Anfragen aus dem Team)

- Pflege des Instagram-Accounts (Stories, Beitrage, Analysen)

- Beantworten von Direktnachrichten auf Facebook

- RegelmaRige Updates mit allen Informationen rund um Corona

- Bewerbung des FORUM mit Kai Gehring, dem Pubquiz, der Stellenausschreibung im Sozialbiiro usw.
- Senden der neuen Folge vom WAStA los?!-Podcast

- Uberarbeitung der Facebook-Response
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AStA Website & Monitore

- Aktualisierungen (Sprechzeiten, Offnungszeiten, News, Beratungen im Sozialbiiro etc.)
- Aktualisierungen des Veranstaltungskalenders

- Einpflegen der Grafiken auf die AStA Infowalls

- Bespielen der neuen Infowalls im AStA CopyService

Vorstandsarbeit

- Vornehmen von entsprechenden Malinahmen (SchlieBungen, Wiedererdffnungen, Finden von digitalen
Losungen und Aufgaben fiir die Mitarbeiter im Home Office, SeTi-Diskussionen etc.)

Analysearbeit

- Facebookanalyse
- Instagramanalyse

Sonstiges

- Pflegen der Marketingseite im AStA Wiki

- Bestellung des Schildes liber dem Eingang des AStA Copyservice seitens des Mensafoyer aus LED-
Buchstaben

Freundliche Griifte

Leonie Niemerg
Marketing



