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Liebe Parlamentarier*innen, liebe Kommiliton*innen,

im Folgenden méchte ich einen Uberblick Giber meine Tatigkeiten im AStA leisten:

Stadtcampus
Tagesgeschaft

e  Bearbeitung von E-Mails

e  Personalmanagement

e  Koordination der Arbeits- bzw. Urlaubszeiten
e  Besprechungund Koordination von Aufgaben
e  Bearbeitung von Rechnungen

Sonstiges

e Einfliihrung des neuen Rechnungssystems
e  Wiedereroffnung des 5. 0G
- Ausarbeitung der Ablaufe und des Sitzplans
- Erstellung einer Nutzungsvereinbarung
- Konzepterstellung
- Besorgungen fiir die Flache
- Briefings Mitarbeiter*innen
e  Weitere Arbeitsschritte bezliglich des neuen Stromvertrages

Gleichstellung

e  Bearbeitung von E-Mails
e  Recherche potenzieller Redner*innen/Referent*innen

Grufd,
Marleen Wortmann
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