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Liebe Parlamentarier*innen, liebe Kommiliton*innen,

im Folgenden möchte ich einen Überblick über meine Tätigkeiten im AStA leisten:

Stadtcampus

Tagesgeschäft

 Bearbeitung von E-Mails
 Personalmanagement
 Koordination der Arbeits- bzw. Urlaubszeiten
 Besprechung und Koordination von Aufgaben
 Bearbeitung von Rechnungen

Sonstiges

 Betreuung der Abläufe des 5. OG
 Recherche und Anschaffung  neuer Terrassenmöbel für das 6. OG
 Recherche weiterer Anschaffungen

Gleichstellung

 Bearbeitung von E-Mails
 Beschäftigung mit gendergerechter Sprache

Gruß,

Marleen Wortmann
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