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---Ausschuss einfügen---
	Thema der Besprechung
[bookmark: __RefHeading___Toc508_1115654138]XX. Sitzung des ---Ausschuss einfügen---

	Datum/ Zeit
xx.xx.20xx
	Ort/ Raum
xx

	Beginn
xx:xx Uhr
	Ende 
xx:xx Uhr

	Anwesende
Name
	Entschuldigt, vertreten durch
Name

	Unentschuldigt
Name
	Gäste
Name

	Leitung der Sitzung
Name
	Protokollführung
Name


Tagesordnung
1. Begrüßung und Regularien
2. TOP
3. Verschiedenes



TOP 1: Begrüßung und Regularien
Feststellung der form- und fristgerechten Einladung
Abstimmung.
Beschluss des Protokolls der konstituierenden Sitzung
Abstimmung.
Abstimmung über die Tagesordnung
Ohne Gegenrede angenommen. // Abstimmung.
TOP 2: XX
Diskussion
…
Ergebnis
…
Aufgaben
…
Verantwortlich:
…
Termin:
…
TOP 3: Verschiedenes
Diskussion
…
Ergebnis
…
Aufgaben
…
Verantwortlich:
…
Termin:
…


	Paderborn, xx.xx.20xx

	Leitung der Besprechung
	
Unterschrift
	Protokollführung
	
Unterschrift



[bookmark: _GoBack]Beschlossen am xx.xx.20xx.
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